
Factura Pequefio Contribuyente

DIANA SADELis,  PORTILLO ARROYO
Nit Emlsor:  102743568
DIANA SADELIS  PORTILLO ARROYO
50 AVENIDA   12rol  ALAMEDAS DE VILLA FLORES SEC. 2, zona 7,

iiTnRMe'geupet'o:eTt::;67Go¥3TE%ALA
Nombre  Receptor:  OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO

RirveEEj&nLA°NngRaTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDiFlcioETisA6To

NOMERO DE AUTORIZAC16N:

# s :rieTA835i2;25`F4DAi4ufm5:::Cd8e6b°T5E:D5259845A]'6`853:   /
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 09:44:56    /
Fecha y hora de certificaci6n: 03-mar-2025 09:44:56

::a:g¥::?d:osshp:rn3:f:::;:°::anp:°s;e//
Control de Areas de Reserva
del Estado del Ministerio de

Afiriceunl,T:f8nGf:raadne,reiae,y
periodo correspondiente del
01  de marzo de 2025  al 31  de
marzo de 2025, segdn

:h°#:ra;°2A2d5Tisj3S:|a.t2'yi°3,/
Acuerdo Ministei.ial de
Aprobaci6n ninero RH-029-
203-1-2025

ELADO
i * No genera derecho a crfedito fiscal

Total (Q)

12,ooo.oo     ¢

Dates del certificador

Suoerintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949                                                                                                  A?I
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l#At: uerdo Ministerial deAprobaci6h      E]segdn Contrato Administrativo nt]mero 2025-203-1-2-13

ndmero RH-029-203-1-202;". Conste. Guatemala, 31 de marzo del 2025.
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'`Contribuyendo por el pals que todos queremos"
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS  /

No. Contrato Administrativo
/2025-203-1-2-13'

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n
RH-029-203-1-2025   /de Contrato: /

Tipo de servicios: Servicios profesionales  '      ,
Nombres y apel[idos de a persona

Diana Sadelis  Portillo Arroyo   /+contratista:                                                               ,/
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2025  f Al:  31/03/2025  /
Periodo de esteinforme:

Del:  01/03/2025  /' / Al:  31/03/2025   /
/

Monto a pagar:  Doce mil quetzales exactos  y Q.12,000.00   ,                             `

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva /
del Estado

/
Sefior Ministro de Agricultura Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n,  se detallan  las actividades y avances gestionados durante el  periodo de la
contrataci6n:

Descripci6n deactividadessegtlnTDR lnforme de actividades realizadas Avance
Cuantitativo Cualitativo

1)   Serviciosprofesionales/
/

/ /
Se  brind6  apoyo  profesional  en  identificar datos
y        analizar       documentos        como        oficios,

para     analizar     eidentificar memorandums,        circulares,        cuadros        de
requerimientos   de  Autoria   lnterna,   Contraloria 100% Finalizado

informaci6n General     de     Cuentas,     lnformaci6n     Publica,

especificarequerida           enmateriadeRecursosHumanosdeOCRET. Direcci6n   de   Recursos   Humanos   de   MAGA,
Ministerio  Pdblico y Congreso,  analizar datos en
la     papeleria     requerida     para     conformaci6n
expedientes 029, asi como los vouchers de pago
de febrero de 2025, durante el mes de marzo de
2025.

2)   Serviciosprofesionales  /paraverificardatosfisicosydigitalesdediferentesdocumentosgeneradosenmateriaderecursoshumanos.
/

/ /

Se brind6 apoyo profesional en la verificaci6n de
datos en documentaci6n fisica en vacaciones, de
la  actualizaci6n  del  Manual  de  Organizaci6n  y
Funciones   segun   lineamentos   de   la   ONSEC,
Papeleria  para  la  conformaci6n  de  expedientes
bajo el rengl6n 029, informes  mensuales, finales, 100% Finalizado
facturas,   verificadores   integrados,   constancias
de  Colegiados Activos fisicos  del  Departamento
T6cnico,          Unidad         Desconcentrada         de
Administraci6n       Financiera       UDAFA,       Sede
Territorial  Livingston,  San  Benito  Pet6n y  Puerto
de  San  Jos6,  y  la verificaci6n  digital  de facturas
e  informes  de  todas  las  personas  contratadas
bajo el  rengl6n  029 de OCRET,   durante el  mes
de marzo de 2025.
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3)   Servicios      /
/Sebrind6apoyoprofesionalen digitar y elaborar

/ /
profesionales para lnformes,    respuestas   a   la   Auditoria,    Oficios,
colaborar en Circulares,   memorandums  para  distribuci6n  de
digitar datos de informaci6n,  asi  como  la  digitaci6n  de  datos  en
Oficios, oficios  para  la  distribuci6n  de vouchers  de  pago 100% Finalizado

providencias, febrero   de   2025   del   rengl6n   011,   022   y   031;
memorandum y digitaci6n   de   datos   y   documentos   requeridos
otros documentos para  el  proceso  de  actualizaci6n  del  Manual  de
en materia de Organizaci6n y Funciones de OCRET, durante el
recursos mes de marzo de 2025.
humanos. J

4)   Servicios        / Se     brind6     apoyo     profesional-en     recopilar

/
Finalizado/

profesionales para informaci6n  y digitar datos  en  informes  que  dan
recopilar, digitar y respuesta     a     requerimientos     de     Recursos
registrar datos Humanos   de   OCRET,   por  parte   de  Auditoria
para elaboraci6n Interna    de    MAGA,     Contraloria    General    de 1000/o
de informes Cuentas,  Ministerio Pdblico,  lnformaci6n Pdblica,
solicitados a Congreso,   Direcci6n  de  OCRET,   Direcci6n  de
recursos Recursos   Humanos.       En    la   recopilaci6n   de
humanos.                di documentos       para       la       conformaci6n       de

expedientes  para  contrataci6n  029  Asi  como  la
integraci6n   de   contratos   para   su   impresi6n   y
certificaci6n,    integraci6n    digital    de   todas    las
facturas e informes mensuales y finales del 029,
durante el mes de marzo de 2025

5)   Otras actividades Se  brind6  apoyo  profesional Ren  la  impresi6n  de / +que le fueren documentaci6n  requerida,  y el  acompafiamiento
asignadas por la en reuniones en materia de Recursos Humanos, 100% Finalizado
autoridadsuperior. durante el mes de marzo de 2025.

I.

El  presente  informe  describe  lo  actuado  por la  suscrita  en  cumplimiento  a  las  actividades
desarrolladas durante el  periodo de  la contrataci6n,  y acorde a  los t6rminos de referencia
de la misma.

Celular:  3034-9720

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el   contrato  administrativo   y  sus   respectivos  terminos   de   referencia,   y   se  encuentran

OCRET
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